
OpenClaw财务应用场景实战培训大纲（2天）

一、课程简介

财务工作素来充斥着大量重复性、机械性任务，对账耗时久、发票整理繁琐、报表编制重复、

政策监控滞后等痛点，长期占用财务人员大量精力，也易引发人工失误。OpenClaw作为轻量

化、易部署的AI自动化助理工具，专为职场重复性工作赋能，更是财务人降本增效、规避风险

的核心利器。陈则老师设计的本次培训，以《OpenClaw财务应用场景手册》为核心，全程聚

焦财务实操场景，从OpenClaw基础认知、极速安装部署，到财务指令精准投喂、四大高频财

务场景自动化落地，再到财务AI应用安全合规，层层递进拆解内容，每日 6小时分模块精细化

授课，摒弃晦涩技术术语，贴合财务日常工作流程，帮助财务人员零基础上手，快速将

OpenClaw落地到核心财务工作中，把原本数小时的工作压缩至几分钟，实现从繁琐重复工作

中解放，提升工作效率与精准度，同时守住财务数据安全底线。

二、学员收益

1. 吃透OpenClaw核心定义，明晰财务人学习OpenClaw的核心价值，精准找准工具

在财务工作中的落地切入点，打破财务人对AI工具的使用壁垒。

2. 掌握 10分钟极速安装部署技巧，独立完成OpenClaw环境配置、初始化设置，快速

搭建专属财务AI助理，告别复杂部署流程。

3. 精通让AI听懂财务指令的秘诀，掌握财务专属提示词撰写方法，精准驱动OpenClaw

响应财务需求，杜绝指令无效、输出偏差问题。

4. 熟练落地四大核心财务场景：实现自动对账高效化、发票整理验真智能化、报表自动

生成标准化、财税政策自动监控常态化，大幅压缩工作时长。

5. 严守财务AI应用安全底线，牢记财务用AI的保命规则，规避数据泄露、合规风险、操

作失误等问题，保障财务工作安全合规。

6. 获取全套OpenClaw财务实操模板、指令话术、场景操作手册，课后可直接复用，快

速实现财务工作自动化转型。

三、课程产出

1. 完成OpenClaw极速安装与配置，搭建专属个人财务AI助理，实现工具正常运行。

2. 打磨财务专属指令话术库，掌握精准投喂AI的技巧，形成可复用的财务指令模板。

3. 落地四大财务实战场景，完成自动对账、发票验真整理、报表生成、政策监控实操，

产出对应财务成果。

4. 整理《OpenClaw财务应用安全合规手册》，牢记财务AI应用禁忌与保命规则。

5. 搭建个人OpenClaw财务自动化工作流，实现高频重复财务工作一键落地，提升日常

工作效率。



四、课程大纲

第1天 OpenClaw基础入门+极速部署+AI指令秘诀

核心目标：夯实OpenClaw财务应用基础，完成工具认知、极速安装，掌握AI财务指令核心

技巧，筑牢财务实操根基

第一章 OpenClaw全解+财务人学习核心价值

• OpenClaw到底是什么：详解OpenClaw产品定位、核心功能、运行逻辑，拆解其

作为AI自动化助理的核心优势，区分职场版与财务适配版差异，打破工具认知误区。

• 财务人为什么要学OpenClaw：直击财务工作痛点，对比传统人工操作与

OpenClaw自动化处理的效率差，解读工具在降本、提效、降错、避险四大维度的财

务价值，结合行业案例展示落地成效。

• OpenClaw财务适配场景预判：梳理对账、发票、报表、政策监控等高频财务适配场

景，明确 2天培训学习路径与实操规划，贴合财务日常工作节奏。

• 实操前置准备：梳理财务人员安装使用OpenClaw的前置条件，包括设备要求、权限

准备、财务数据预处理规范，规避后续实操障碍。

第二章 10分钟装好专属财务AI助理

• 极速安装前置核查：快速排查设备系统兼容性、基础环境配置，确认无阻碍安装的问

题，简化安装前准备工作。

• OpenClaw官方正规下载渠道：梳理安全下载入口，规避盗版插件、恶意软件风险，

保障财务数据环境安全。

• 10分钟一键安装实操：手把手教学极简安装流程，分步演示部署、依赖配置、服务启

动全步骤，针对财务人员常用设备做专项指导，全程无复杂代码。

• 初始化配置+运行校验：完成OpenClaw基础初始化设置，测试工具运行状态，确保

AI助理正常响应，解决安装失败、启动卡顿等常见问题。

第三章 让AI听懂财务指令的秘诀

• AI指令底层逻辑：讲解OpenClaw响应指令的核心逻辑，拆解财务人员常见无效指令

误区，明确精准指令的核心要素。

• 财务专属指令黄金结构：提炼适配对账、发票、报表等场景的指令公式，涵盖角色定

位、财务需求、数据要求、输出格式、合规限定五大核心部分。

• 财务指令实操打磨：针对基础财务需求，实操撰写精准指令，测试AI响应效果，迭代

优化指令话术，杜绝输出偏差、内容不符问题。

• 财务指令模板留存：整理基础财务指令模板，构建个人初步指令库，为后续四大场景

实操做好铺垫，现场答疑解决指令撰写难题。

第2天 四大财务场景实战+财务AI安全规则



核心目标：落地核心财务实操场景，掌握自动化处理技巧，严守财务AI应用安全底线，实现

OpenClaw财务场景全落地

第一章 核心财务场景一、二实战：自动对账+发票整理验真

• 场景一：自动对账——1小时变5分钟：拆解传统对账痛点，讲解OpenClaw自动对

账配置逻辑、数据导入规范、对账指令撰写，实操实现流水核对、往来账核对、差异

标注，把传统 1小时对账压缩至 5分钟高效完成，优化对账结果输出。

• 场景二：发票整理与验真：实操OpenClaw发票信息批量提取、分类规整、台账生成，

结合财税要求，实现发票真伪自动核验、异常发票预警、发票信息一键归档，解决发

票处理繁琐、易出错、验真耗时的痛点。

• 双场景实操答疑：针对对账偏差、发票提取失败、验真无响应等问题现场排查，优化

实操流程，打磨场景化财务指令。

第二章 核心财务场景三、四实战：报表自动生成+财税政策监控

• 场景三：报表自动生成：贴合财务日常报表需求，讲解资产负债表、利润表、费用明

细表等常用报表的自动生成逻辑，实操数据对接、指令配置、格式调整，实现报表一

键生成、数据自动核算、格式标准化输出，省去手动制表核算耗时。

• 场景四：财税政策自动监控：实操OpenClaw财税政策关键词设置、官方渠道对接、

新政自动抓取、重点内容提炼、政策解读推送，实现财税新政实时监控、关键信息无

遗漏，助力财务人员及时把控政策变化、规避涉税风险。

• 双场景优化复盘：完善报表生成精度、政策监控灵敏度，针对企业个性化报表、专属

监控需求做定制化调整，提升场景落地实用性。

第三章 安全第一：财务用AI的保命规则+全课程复盘

• 财务AI应用核心保命规则：严守财务数据安全底线，详解数据保密、敏感信息脱敏、

合规操作、权限管控、痕迹留存五大核心保命规则，明确财务人员使用OpenClaw的

禁忌行为，杜绝数据泄露、合规风险、财务失误。

• 财务场景风险规避：针对对账、发票、报表、政策监控四大场景，梳理AI应用风险点，

讲解应急处理方案，保障财务工作严谨合规。

• 全课程核心内容复盘：梳理OpenClaw认知、安装、指令、场景、安全五大核心知识

点，强化实操重点，解答遗留疑问。
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