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AI提升办公生产力

Deepseek深度应用与AIGC智能办公

课程时长：共 0.5 天

学习配置：带电脑和手机

知识关键词：DeepSeek 大模型、提示词、魔法指令、金山 WPS 灵犀办公

课程介绍：

如今，数字化转型正以前所未有的速度席卷而来，高效信息加工分析能力、创新能力已是

迫切需求。在当下充满挑战的职场环境中，AI 技术脱颖而出。谁能掌握 AI 谁就是赢家。AI 技

术成为职场人士突破工作效率瓶颈、激发创新能力的核心利器。

DeepSeek 最近脱颖而出，是一款极具创新性的 AI 搜索工具，它融合了先进的人工智能

技术与独特的算法，旨在为用户提供更精准、深入且富有创意的搜索结果。它对标 OpenAI 

O1，是人类对 AI 更高级探索的产物。

AI 带来的市场价值和个人价值不可估量，AI 应用也越来越普及。是该跟过去说再见，让

我们开启一场赋能自我的新变革。

课程特色：

本课程旨在打造一堂高效、实用、前沿的 AI 应用实战课：
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体系化进阶，一站式掌握： 课程结构清晰，从基础操作（DeepSeek）到核心应
用（灵犀办公），再到高阶定制（知识库构建），由浅入深，形成完整的学习闭
环，帮助学员系统性地掌握 AI 办公全流程。

聚焦实战，即学即用： 内容紧密结合职场真实场景，精选十大“魔法指令”，覆盖
文案处理、图表生成、思路梳理等高频需求。学员所学即可直接应用于工作汇报、
计划制定、PPT 制作、数据分析等具体任务，极大提升工作效率。

揭秘原理，知其所以然： 独家解析大模型工作原理，解答“为何回答不同”、“系统
繁忙怎么办”等常见困惑，让学员不仅会“用”，更懂得“调”，培养与 AI 高效协作的
思维模式，摆脱简单试错。

工具组合，赋能创作： 深度融合 DeepSeek-V3 的通用能力与“灵犀办公”的场景
化功能（AI写作、PPT、问数等），展示如何根据不同任务选择最佳工具组合，
实现“1+1>2”的效果，彻底解放创造力与分析能力。

前瞻部署，构建外脑： 超越普通应用课，深入讲解企业级知识库的搭建（如阿里
云百炼）与本地化部署方案，指导学员如何将AI 深度融入组织业务流程，打造专
属的、安全的“AI外挂大脑”，抢占竞争制高点。

课程收益：

本课程的最大特色是：从理论到实践全部干货。以下是您的收益：

技能层面：

熟练掌握 DeepSeek-V3 的对话、联网、识图与文件上传技巧，能应对多种复杂
任务。

精通 10 大核心“魔法指令”，能轻松完成文案的生成、简化、润色、纠错，以及图
表、导图的快速创建。

掌握利用“灵犀办公”进行高效 AI写作、一键生成精美 PPT、快速分析数据及阅读
解读的核心能力。

学会构建企业知识库的基本方法，了解本地化部署的路径，为未来深化应用打下
基础。

效率与价值层面：

大幅提升工作效率： 将AI 变为得力助手，将重复性、创意性工作自动化，预计
节省大量文案、PPT、数据分析的准备时间。

显著提高工作质量： 生成的文案更专业、PPT 更精美、数据分析更深入、决策支
持更有力，输出物的质量跃升。

激发创新灵感： 通过 AI获取新思路、新角度，突破个人思维局限，解决“不知道
写什么”、“不知道如何呈现”的难题。
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思维认知层面：

建立与 AI协作的正确思维模式，理解其工作原理和局限性，能有效提出指令
（Prompt）并获得优质反馈。

获得在人工智能时代至关重要的 AI 应用竞争力，成为团队中不可或缺的 AI 应用
高手和倡导者。

课程大纲

大模型智力之源与魔法指令（2小时）

一、Deepseek对话界面的基础应用

 R1 和 V3版本在不同情境中的应用

 联网搜索的应用

 上传文件的类型，上传技巧

 APP端强大识图能力体验

二、必知大模型工作原理与问题解决

 出现系统繁忙怎么解决？

 不同大模型为什么回复结果会不同？

 同样模型给出的回答也不同？

三、化繁为简，特色魔法指令用法

 魔法指令 1：文案补充——生成业务的岗位说明书

 魔法指令 2：文案简化——基于原有文案精简压缩内容

 魔法指令 3：文案润色——做微课如何生成脚本

 魔法指令 4：文案接续——基于上文接续写下文

 魔法指令 5：寻求指导——给出清晰的操作步骤的指令

 魔法指令 6：举例说明——激发创新灵感的指令

 魔法指令 7：自检错误——帮助文案纠错和优化表达的指令

 魔法指令 8：图标应用——给宣传文案加图标

 魔法指令 9：图表输出——快速绘制饼图、商务流程图

 魔法指令 9：图表输出——快速绘制旭日图、玫瑰图、岗位胜任力模型

 魔法指令 10：思路梳理——快速用思维导图输出
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灵犀办公让创作分析无障碍（1小时）

1. AI写作

 写作模板的分类和模型使用技巧

 写工作汇报

 写工作计划

 沟通回复技巧

2. AI 一键生成 PPT

 基于主题快速生成 PPT

 一键选择精美的模板

 基于文案快速生成 PPT

 一键更换企业模板

3. AI 探索

 搜索行业趋势、获知新闻时事

4. AI阅读

 解读文案内容，获取关键要点

 解读课件内容，获取知识要点

5. AI问数

 数据分析

 数据洞察

 数据可视化

 进行人效指标的计算，报告的生成

 进行薪酬分析


